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1. ACIKLAMA

1.1 Amag

Bu rehber, Dinya Evimiz Uluslararasi Dayanisma Dernegi’nin (Diinya Evimiz Dernegi) insan
hak ve 6zgurliklerini esas alarak insani yardim alaninda toplumsal dayanigsma amaci ile ve kéar
amaci giitmeden yiiriitmekte oldugu tiim faaliyetleri ile ilgili finansal islerin; ayrim gézetmeme,
tarafsizlik ve hesap verebilirlik ilkeleri 1s1ginda, uluslararasi standartlara uygun bigimlerde
yiriitiilmesini, kaynaklarin etkin ve verimli kullanilmasini saglamak, paydaslarina dernegin
finansal islerinin aciklik ve seffaflik ile yiiriitiildiiglinti gostermek Uzere hazirlanmastir.

1.2 Kapsam

Bu rehber, tim dernek g¢alisanlarini, dernegin calistigi tiim kisi, kurum / kuruluslar1 kapsar ve
finansal isler ile ilgili tiim diizenleme ve uygulamalara kilavuzluk eder.

1.3 Standartlar

Diinya Evimiz Dernegi’'nin faaliyetleri ile ilgili finansal isler; ayrim gozetmeme, tarafsizlik ve
hesap verebilirlik ilkeleri 15181inda, evrensel insani yardim ve uluslararasi finansal standartlar

gozetilerek, dernek tiiziigiine, ilgili yasa ve yonetmeliklere uygun sekilde ele alinmaktadir.

2. ILKELER

2.1 Hesap Verebilirlik

Diinya Evimiz Dernegi, faaliyetleri ile ilgili tim finansal stregleri; ayrim gézetmeme, tarafsizlik
ve hesap verebilirlik ilkeleri cercevesinde yurutir. Dernekte gorev alan tum kisi ve birimler hesap
verebilirligi saglamak igin gerekli olan sistemleri isletmek ve bu sistemleri gelistirmekle
yukidmlddarler.

2.2 Yolsuzlukla Mucadele

Diinya Evimiz Dernegi yolsuzlugu, pozisyonun getirdigi avantajlar1 kisisel kazanimlar1 igin
kullanmak olarak tanimlar. Tiim ¢alisanlar yolsuzlukla miicadele kararliliginda olmalidir. Bunun
icin;

- Finansal siiregler rehber ve yazili yoOnergelere uygun olarak ydratulmeli ve tim

departmanlarda i¢ kontrol sistemi uygulanmalidir.



- Tim calisanlar, yolsuzluk durumunda ve/veya siiphesinin belirmesi halinde sikayet
mekanizmasini kullanmals, ilgili birim ya da kisilere haber vermelidir.

- Yolsuzluga iliskin sorusturmalar gizlilik i¢inde yiiriitiiliir. Sorusturma siirecinde kisilerin
giivenligi, itibar1 ve kisisel haklarmin korunmasi i¢in gerekli 6nlemleri alnir. Sorusturma
sonuglar tiim caligsanlarla seffaflik geregi agiklayici bir sekilde paylasilir.

- Yolsuzlugun kanitlanmasi halinde Davranis Kurallar1 Rehberinde 6ngorulen disiplin
surecleri isletilmelir. Maddi zarar olustugu takdirde bu zararin tazmini yolsuzluk yapan kisilerden

talep edilir.

3. GOREV VE SORUMLULUKLAR

Yonetim Kurulu basta olmak tizere dernek islerinde gorev alanlar, hesap verebilirlik ilkesi
dogrultusunda, kaynaklarin dogru, etkin ve ekonomik kullanilmasini, finansal slireclerin yasalar
ve ayni zamanda finansal destek saglayan kurum / kuruluslarinin (donérlerin) kurallarina uygun
ve seffaf yonetilmesinden sorumludurlar. Bu sorumluluk; dernegin finansal siirdiiriilebilirliginin
saglanmasi, dondrlere ve birlikte c¢alisilan kurumlara karst sayginliginin korunmasi ve giiven
iliskisinin devami a¢isindan son derece 6nemlidir.

Finansal islerle ilgili kisi ve birimler; dernegin bagkani ve sayman {iye basta olmak iizere tiim
yonetim kurulu tiiyeleri ile varsa dernegin finans, muhasebe birimleri ve bu birimlerinde
calisanlardir.

Finansal islerle ilgili kisi ve birimler, yasa ve yonetmeliklere uygun sekilde tiim finansal kayitlar
denetlenebilir ve kontrol edilebilir bir sistemle tutarlar. Kayitlar en az 5 y1l siireyle arsivlenir. Bu
kisi ve birimler vergi islemlerinin, devlete karst sorumluluklarin ve diger tiim yiikiimliiliiklerini
yerine getirilmesinden sorumludurlar.

Finansal islerle ilgili kisi ve birimler; biitce hazirlama, raporlama, harcama belgelerinin teslim
alinmasi, kontrolii, sisteme islenmesi islerini, 6deme islemleri ve finansal denetim islemlerini,
diger calisanlar ve birimlerle uyum igerisinde ve hesap verebilirlik anlayisi ile yiirtitiirler.
Dernegin finansal iglerinde galisan kisi ve birimlerin konu basliklari itibari ile gorevleri soyledir;
Finans

- Projelerin bltgelerini hazirlamak ve mali siirecleri ytiriitmek

- Dondrlerin finansal kurallarini kurum i¢inde yayginlastirmak

- Finansal rapor formatlar1 olusturmak

- Aylik finansal raporlar1 hazirlamak ve ilgililerle paylasmak

- Projelerin butce revizyon sureglerinde yer almak

- Projelerin final raporlarini hazirlamak

- Projelerin finansal denetim surecinde yer almak



- Konsolide dernek butcesinin yonetiminde gérev almak

- Kurum ici mali kontrol slreclerinde yer almak

- Dernegin ve projelerin finansal analizini yapmak

- Dernegin diger birimlerine finansal agidan kalite destegi saglamak
Muhasebe

- Harcama belgelerini kontrol ederek teslim almak

- Satmalma talep formu ve harcama formlarinda gerekli kontrolleri yapmak
- Bir muhasebe programi kullaniliyorsa gerekli tiim girisleri yapmak
- Mubhasebe sistemine yapilan tim girisleri kontrol etmek

- Mali belgeleri arsivlemek

- Kasa ve nakit yonetimi

- Tum vergi islemlerini takip etmek

- Odemeleri kontrollii bir sekilde gerceklestirmek

4. PARA YONETIMi

4.1 Amag

Amag, Diinya Evimiz Dernegi’nin hedefleri dogrultusunda dernek faaliyetlerinin siirekliligini
saglamak, bunun icin finansal kaynaklari etkin ve verimli sekilde kullanmaktir. Para Y 6netimi,
hesap verebilirlik ve seffaflik ilkeleri dogrultusunda yriitilir.

4.2 Gelirler

Sartl Bagis (Proje Fonlari)

Bagis veren kisi ya da kurulus ve donorler ile yapilan sdzlesme sonucunda hazirlanmis biitcede
belirtilen ve biit¢edeki ilgili giderleri karsilayan tutarin dernegin ilgili proje igin agmis oldugu
banka hesabina aktarilmasi ile gergeklesir.

Sartsiz Bags

Diinya Evimiz Dernegi’nin ylriitmiis oldugu faaliyetler kapsaminda diizenlenen kaynak
gelistirme ¢aligmalarinin katkisi ile herhangi bir sarta baglanmadan elde edilen bagislardir.
Uyelik Aidatlari

Dernek aidatlari, (¢ yilda bir yapilan genel kurul neticesinde belirlenen tutar lizerinden liyelerden
aylik olarak alinan kaynak tiirtidiir.

Diger Gelirler

Diger gelirler, dernegin banka hesaplarindaki mevduatlarindan kaynaklanan faiz gelirlerini ve

taginmaz mallarindan elde edilen gelirleri kapsar.



4.3 Harcamalar

4.3.1 Dernek Harcamalari

Dernegin kendi isleyisi i¢in yaptig1 genel merkez ofis giderleri, genel merkez kadrosunun
maaglari, vergiler, tazminatlar, dngoriilemeyen giderler gibi harcamalar ve temsil giderleridir.
4.3.2 Proje Harcamalari

Dondrler ile yapilan sozlesmeler dogrultusunda baslatilan projelerin operasyonlari boyunca
gergeklestirilen proje ile ilintili harcamalardir.

4.4 Kasa ve Banka Kart1 YOonetimi

Kasa ve Banka Kart1 Y@netiminin amaci, proje ihtiyaclart kapsaminda finansal yiikiimliiklerini
karsilamak i¢in dernegin nakit olarak hazirda bulundurdugu rezervi yonetmektir.

Diinya Evimiz Dernegi, tiim nakit akisini ve banka islemlerini glivenli bir sistem igerisinde
yonetmekle yiikiimlidiir. Fonlarin uygun bir sekilde yonetilmesi ve idaresi i¢in i¢ kontrol
mekanizmasinin diizenli islemesi saglanir. Para yonetimi sisteminin ve kontrol mekanizmasinin
isletilmesinden yonetim kurulu ve yonetim kurulu tarafindan yetkilendirilmis mali birim
yoneticileri sorumludur.

Tutulan kasa kayitlart her ayin sonunda mali birim sorumlusu tarafindan yonetim kurulunun
sayman dyesinin onayina sunulur, muhasebe sistemi tizerinden kontrolii yapilarak mutabakat
saglanir.

Dernek, nakit kontroliinii saglamak amaciyla 6demeleri banka araciligiyla yapmayi tercih eder.
Calisma sahalarinda banka transferi ile 6demenin miimkiin olmadigi durumlarda her saha igin
bankada agilan ortak hesaplara bagli ve belli miktar harcama iist limiti olan saha sorumlusuna
teslim edilen hesap kartlar1 kullanilir.

Nakit kullanimi ancak bankacilik sisteminin kullanilamadigi olaganiistii hallerde yonetim
kurulunun karar1 ile miimkiindr.

Banka karti kullanim sartlart

- Banka kart1 sadece nakit 6deme yerine kullanilir. Islem basia harcama limiti 5.000 TL.’dir.
- Cari hesabi olan firmalarla aligveriste banka kart1 kullanilmaz.

- Aligveris yapilan yer hari¢ bagka bir yerden alinan fis/fatura kabul edilmez.

- Saha sorumlusunun bilgisi dahilinde islem basina nakit harcama {ist limiti 5.000 TL.’yi
gegmeyecek sekilde online aligveris kanallar1 kullanilabilir.

- Kartlarm aylik limiti 10.000 TL’dir. Kartlardaki limitlerinin gecerli nedenlerle bitmesi

durumunda Genel Merkez’den ek limit talep edilebilir. EK limit talebi e- posta aracilig1 ile saha



sorumlusu tarafindan genel merkez finans sorumlusuna, yetkili bir finans birimi olmadigi
hallerde yonetim kuruluna gerekgesi belirtilerek yapilmalidir.

- Banka kartlarmin ydnetimi, yonetim kurulunun sayman dyesinin ve finans birimi
yoneticisinin sorumlulugundadir. Sahalarda kartlar Saha Sorumlulularinin zimmetindedir. Saha
sorumlular1 gerekli gordiigii takdirde kartlar1 uygun gordiikleri ¢alisanlara teslim edebilir. Ancak
Kartlarin limit asimi, kullanim ve harcama kontroliine dair sorumluluk saha sorumlularina aittir.
- Banka kart1 kullanimlar1 her ay sonu genel merkez finans sorumlusu ile paylasilir.

4.5 Avanslar

4.5.1 Maas Avansi

Dernek galisanlarinin aylik ticretlerine istinaden talep edebilecekleri avans tiirtidiir. Maas avansi,
net maas tutarinin %50’sini gegmeyecek sekilde 1 ay iginde en fazla iki sefer talep edilebilir.
Avans talepleri yazili olarak genel merkez finans sorumlusuna, finans biriminin olmadigi hallerde
yonetim kurulunun sayman iiyesine yazili olarak e-posta ile iletilir.

Kullanilan avans tutar1 bir maas ile smirlidir. Ayni ay igerisinde geri 6denmemis olan maasg
avanslari bir sonraki ayin maas 6demesinden mahsup edilir.

Avanslar finans sorumlusu tarafindan ayr1 bir sistemde kayitlanarak takip edilir.

4.5.2 Ozel Durum Avansi

Dernek ¢alisanlar1 6zel durumlarina (hastalik, diigiin vb.) bagli olarak avans talep edebilirler.
Avans talepleri yazili olarak genel merkez finans sorumlusuna, finans biriminin olmadig1 hallerde
yonetim kurulunun sayman iiyesine yazili olarak e-posta ile iletilir.

Calisana 6denecek avans tutart ve geri 6deme sekli; ¢alisanin sozlesme siiresi, maasi ve finans
sorumlusunun yazili goriisii dikkate alinarak yonetim kurulu karar1 ile belirlenir.

Avanslar finans sorumlusu tarafindan ayri bir sistemde kayitlanarak takip edilir.

453 1s Avansi

Proje faaliyetlerinin yiriitilmesi i¢in siirekliligi olmayan giderlerin kargilanmasi amaciyla
verilen avanstir. Is avansi, ilgili proje ¢alisanlar1 tarafindan yoneticilerinin onay: ile talep
edilebilir.

Is avans: talebi icin gerekgesi bildirilerek istenen tutar icin proje yoneticisinden onay alinmalidur.
Odemeler, yonetim kurulu sayman iiyenin ya da finans birimi sorumlusunun onay1yla ve bankalar
araciligiyla yapilir.

Yapilan harcamalarin fig/faturalar1 ve imzalanmis destekleyici dokiimanlar (harcama formu) 5
glin icerisinde muhasebe birimine, ayr1 bir birimin olmadig: hallerde yonetim kurulunun sayman
uyesine teslim edilmelidir. Her ay sonunda kapanmamus is avanslari finans birimi sorumlusu veya
dernek sayman ile harcama yapan kisiler arasindaki mutabakat ile kapatilir. Tlgili birimin avansi

kapatilmadan yeni bir avans talebi yapilamaz.



454 Seyahat Avansi

Dernek calisanlari sehirlerarasi seyahat etmeden 6nce Seyahat Izin Formu doldururarak ilgili
yoneticilerinden e-posta araciligi ile onay alirlar. Bu form ile seyahatleri igin sene basinda
belirlenen limitler dahilinde giinliik harcirah, ulasim ve konaklama masraflari i¢in avans talep
edebilirler. Seyahat doniisii en geg 7 glin icinde Seyahat Beyan Formu doldurarak avans kapama
islemi yapilir.

4.6 Maas ve Ucretler

Dernek ¢alisanlari ig¢in her ayin sonunda proje yoneticisi tarafindan; ¢alisma saatlerini, galistiklart
projelerde harcadiklar1 zamani % olarak gosteren, ilgili proje ve biitce kodlarinin yer aldigi
puantaj tablolart hazirlanir. Calisan ve yonetici tarafindan imzalanan puantaj tablolar1 finans
sorumlusu ya da dernek saymanina ve ayni zamanda mali miisavirlige iletilir. Mali miigavirlik
tarafindan hazirlanan bordrolara gére her aymn son is giiniinde maas 6demesi yapilir. Maas

O0demeleri 6deme yapilacak kisinin adina ac¢ilmis banka hesabina yapilir.

5. BANKALAR

5.1 Banka Hesaplari

Diinya Evimiz Dernegi her projesi ve faaliyetleri i¢in anlagsmali oldugu bankada TUrk Liras1 ve
gerektiginde donorler ile anlasma sagladigi d6viz cinsinden hesap agmaktadir. Banka seciminde
belirlenmis olan kriterler soyledir;

e Uluslararasi islem, bankacilik hizmetleri olmasi

e Dernegin faaliyetlerinin siirdiiriildiigti lokasyonlarda yaygin sube agina sahip olmasi

e Yeterli likiditeye sahip olmasi

e  Miisteri hizmetlerinin kalitesi

e Masraf ve komisyon avantajlari saglamasi

e Sosyal sorumluluk projeleri yiiriitiiyor olmasi

5.1.1 Hesap Acilis1

Dernek, yiiriittiigii her bir proje ve kampanya i¢in ¢aligmakta oldugu bankada Turk Lirasi ve
gerektiginde fon veren kurum/kuruluslarin gonderdigi doviz cinsinden hesap acar. Bu konuda
sorumluluk yonetim kurulu ve finans birimi yoneticisine aittir.

5.1.2 Yetkilendirmeler

Acilan banka hesaplarinda goriintiileme, islem yapma ve onay yetkileri, dernegin imza yetkilisi
tarafindan bankaya iletilir. Online bankacilik sisteminden gergeklestirilen tiim islem ve

transferler bu kisilerin onayindan gegmektedir.



5.1.3 Para Transferleri ve Odemeler

Para transferleri ve O0demeler igin yetki tanimlanan kisilerin hangi limitler i¢inde islem
yapacaklart yonetim kurulu tarafindan belirlenir.

Dernek Hesaplart arast Para Transferi (Virman)

Dernegin ayni1 bankadaki farkli projeleri i¢in agilmis hesaplar1 arasinda para aktarma islemi i¢in
kullanilmaktadir. Bu vasitayla tek bir islemle bir hesaptan para cekilip diger hesaba yatirilmig
olur.

Ayni Bankada Para Transferi (Havale)

Dernegin hesaplarinin bulundugu banka ile ayni bankadaki baska bir hesap arasinda para
aktarilmasi islemidir.

Yurtdisi Para Transferi (Swift/Western Union vb)

Dernek ya da proje faaliyetleri kapsaminda birlikte ¢alisilan ve yurtdisindaki bankalarda hesaplari
olan kisi/kurum/kuruluslarla ve donérlerle karsilikli para transferi i¢in kullanilan sistemlerdir.
Fatura Odemeleri

Genel yonetim giderlerini olusturan elektrik, telefon, su, dogalgaz, internet, muhasebe ve benzeri
hizmetlerle ilgili faturalarin muhasebe kaydi ile tahakkuk islemi yapilarak 6demesi internet
bankacilik sistemi iizerinden ya da talimat ile banka iizerinden gergeklestirilir.

Vergi ve SGK Odemeleri

Dernegin belirli diizen dahilinde Vergi Usul Kanunu tarafindan belirlenmis olan stopaj, diger
vergi, resim ve har¢ 6demeleri ile Sosyal Givenlik Kurumu édemelerini kapsar.

5.1.4 Banka Hesap Kontrolleri

Her ayin ilk 10 (on) giiniinde sayman {iye ve finans birimi sorumlusu tarafindan bir 6nceki aya
ait banka hesap ekstreleri kontrol edilerek tiim gelir ve giderler muhasebe sistemine kaydedilir.
Proje hesaplar1 kontrol edilerek hesaplarda kalmasi Ongoriilen tutarlar ile cari durum
karsilagtirilir. Olumsuz durumlar hakkinda yonetim kurulu, genel koordinator ve ilgili proje
yoneticileri bilgilendirilir.

Banka hesaplarinin kontroliinden sayman {iye ve finans birimi y6neticisi sorumludur

5.1.5 Déviz Ahs-Satis Islemleri

Banka nezdinde bulunan déviz ve Tirk Liras1 hesaplari arasinda yapilan iglemdir. Déviz alis ve
satis islemlerinde bankanin belirlemis oldugu kur esas alinir. Bu islemler, internet bankacilik
sistemi lizerinden veya gerekli goriildiigli durumlarda talimat ile yapilir.

5.1.6 Talimatla Yapilan islemler

Giinliik islem limitinin asildig1 ya da gerekli goriildiigii durumlarda bankacilik islemleri dernek
adina yetkili olan kisinin 1slak imzasini iceren talimat ile yapilir. Hazirlanan talimat i¢in dernegin

giincel antetli kagidi kullanilmali ve dernek kasesi bulunmalidir.



5.1.7 Internet Bankacihg Kullaninm

Dernek internet bankaciligi vasitasiyla, bir subeye bagli kalmaksizin telefon, bilgisayar ve
internet aracilig1 ile hesaplarini takip eder ve 6demelerini gerceklestirir. Hesaplara bankalarin
web sayfalarinda yer alan internet bankaciligi tizerinden ve mobil uygulamadan ulasilmaktadir.
5.1.8 Vadeli Hesap ve Faiz Islemleri

Diinya Evimiz Dernegi, dernek fonu haricindeki proje fonlarini, donérlerin izni olmaksizin higbir
sekilde vadeli hesapta tutmaz ve faiz isletmez. Bu islemlerden herhangi bir gelir elde etmez.
Sadece Yonetim Kurulu karari ile dernegin birikimini degerlendirmek amaglh yatirnm islemleri
yapabilir.

5.1.9 Hesap Kapamsi

Dernegin yiiriitmiis oldugu proje ve faaliyetler dogrultusunda agilmis olan hesaplar, projenin
sonlanmasini takip eden bir yil icinde s6z konusu proje ile ilgili gereklilik olusmadig: siirece
islem yapilmaksizin hareketsiz bekletilir. S6z konusu hesaplar bir y1l sonra farkli proje ya da
faaliyetler i¢in kullanilabilirler.

Hesap kaptma islemleri ancak yonetim kurulu karari ile gergeklestirilir.

6. MUHASEBE SISTEMI

6.1 Amag

Dernegin mali nitelikteki islemlerinin para ile ifade edilebilir sekilde kaydedilmesi,
siniflandirilmasi, 6zetlenerek rapor edilmesi ve sonuglarinin analiz edilmesini amaglar. Gelir ve
giderlerin basta Tiirk Vergi Sistemi olmak {izere faaliyet gosterilen lilkenin mali kurallarina
uygun olarak kayit altinda tutulmasi, kontroliiniin giivenilir sekilde yapilmasi ve dernegin
finansal isleyisinin verimli bir sekilde uygulanmasini amaglar.

6.2 Kullanim ve Kullanicilar

Mevcut muhasebe sistemi, dernek bagkani ve yonetim kurulunun sayman iiyesi, ayn1 zamanda
yonetim kurulu tarafindan yetkilendirilen kisilerce kullanilir. Yetkilendirilen kisilerin islem
serbestligi diizeyleri ve tabi olduklari kisitlar yonetim kurulu karari ile belirlenir ve ilgili kisilere
teblig edilir.

6.3 Kayitlama

Yiritilen faaliyetler sonucu kayit altina alinmasi ve raporlanmasi gereken gelir-gider
evraklariin ilgili muhasebe sistemine aktarilma siirecidir. Harcamalara iligskin belgeler takip
eden ayin en gec 5. gunuine kadar yetkili kisilere teslim edilmeli, ayin 10. gunune kadar yetkili
kisilerce sisteme kaydedilmelidir. Raporlarin zamaninda hazirlanabilmesi agisindan ¢ok dnemli
olan bu zaman planina uyulmasindan, evrak teslim edenler ve yoneticiler basta olmak tizere tiim

muhasebe islerinde c¢alisanlar sorumludurlar.



Zaman planlamasi donorlerin finansal kurallarina uyum saglamak {iizere yenilenebilecektir.
Gecikmelerden kaynakli kaydedilemeyen ya da hatali kaydedilen harcamalarin donorler
tarafindan kabul edilmeme riski oldugu unutulmamalidir.

6.4 Kontrol

Muhasebe sistemine islenen kayitlar aylik diizenli olarak yonetim kurulu bagkan1 ve/veya sayman
iiye ve muhasebe sorumlusu tarafindan bigim ve igerik agisindan olarak kontrol edilir.
Muhasebe kayitlarinda ge¢mise doniik olarak yapilan degisiklikler bir sonraki raporlama
doneminde ilgili dondre bildirilir.

6.5 Raporlama

Muhasebe sistemine iglenen proje bazli ve proje disi tiim gelir ve giderler yonetim ve denetim
kurullarina, istenildiginde dernek iiyelerine, i¢ ve dis denetim siire¢lerinde iligili ve yetkili
kisilere sunulabilecek sekilde aylik periyotlarla hazirlanir. Raporlarin hazirlanmasindan yonetim
kurulu bagkani, sayman iiye ve dernegin finans yoneticisi sorumludurlar.

6.6 Y1l Acihs-Kapams islemleri

Tek diizen hesap plani ¢ergevesinde, muhasebenin donemsellik ilkesi geregi mali yilin agilis-
kapanig islemleri; yonetim kurulunun baskani, sayman tiyesi ve finans birimi sorumlusunun

g0Ozetiminde, dernegin anlagmali oldugu yetkili mali miisavir tarafindan yapilir.

7. DOKUMANTASYON VE ARSIVLEME

7.1 Amag

Dernegin tiim harcamalar1 resmi mevzuata, donor kurallarina, dernek yonetmelik ve
prosedurlerine uygun olarak belgelenir. Tim finansal, idari ve benzeri belgelerin tasnif edilerek
guvenli bir yerde muhafaza edilmesi ve gerekli durumlarda ilgili belgelere erisimin kolay bir
sekilde saglanmas1 amaglanir.

7.2 Uygulama

Diinya Evimiz Dernegi’nin Tedarik Zinciri ve Satinalma Kurallar1 Yonetmeliginde belirtilen
limitler dogrultusunda satinalma yapan kisilerin muhasebeye teslim etmesi gereken harcama
belgesinin yani sira destekleyici belgeler bulunmalidir.

Bu belgelerin eksiksiz olarak harcama belgeleri ekinde muhasebe sorumlusuna teslim edilmesi
harcamay1 yapan kisinin sorumlulugundadir. Muhasebe sorumlusu eksik herhangi bir belge
kabul etmedigi gibi, teslim aldig1 belgelerede eksiklik olmasi halinde tamamlama yiikimliligi
tasir.

Harcama belgelerini teslim alan ilgili muhasebe sorumlusu, donér kurallarina uygunluguna
dikkat ederek belgelerin iizerine 6dendi, islendi kaselerini, proje kodu igeren ve gerekirse

dondriin gerekli gordiigii kaseleri basmakla ylkamlGdar.



Dernegin ayrica bir finans ve muhasebe birimi olmadigi hallerde tiim uygulama safhalarindan

dernek bagkani ve sayman iiye miistereken sorumludur.

7.3 Harcama Belgeleri

Dernegin yaptigi harcamalar karsiliginda alacagi belgeler, Vergi Usul Kanunu’nda
tanimlanmastir.

Fis

Odemesi nakit yapilan alimlarda dernegin fis kabul etme limiti her y1l devletin agikladig1 fatura
diizenleme siniria kadardir.

Fatura

Fatura kriterleri Vergi Usul Kanunu’nda ayrintili bigimde diizenlenmistir. Fatura diizenleme alt
smir1 her y1l Gelirler Idaresi Bagkanlig1 tarafindan agiklanan tutardir.

Gider Pusulasi

Gider Pusulasi, vergi miikellefi olmayan kisilerden alinan mal/hizmet karsilig1 diizenlenen yasal
belgedir. Mal/hizmet alinan kisiye imzalatilan belgenin kopyasi kendisinde, asli ise dernekte
kalir. Gider Pusulasi dip koganli ve seri numarali bir belgedir. Bu numaralar anlagmali matbaa
tarafindan Sivil Toplumla iliskiler Genel Miidiirliigii'ne bildirilir. *

Kesilen gider pusulalari ay sonunda ilgili kanunlara gore vergi bildirimine tabi olur. Bu nedenle
diizenlenen gider pusulalar1 bir sonraki ayin en ge¢ 5. guininde mali miisavire bildirilmelidir.
Serbest Meslek Makbuzu

Dernek, uzmanlik gerektiren alanlarda kisa siireli ya da belli periyotlarla hizmet aldigi
danismanlardan yaptig1 6deme karsiliginda serbest meslek makbuzu alir. Alinan serbest meslek
makbuzlart ay sonunda ilgili kanunlara gore vergi bildirimine tabi olur. Bu nedenle alinan serbest
meslek makbuzlari bir sonraki ayin en ge¢ 5. glinlinde mali miisavirlige bildirilmelidir.

Alindr Belgesi

Dernek, tiye aidatlar1, bagis ve nakdi yardimlardan elde ettigi nakit gelirler karsiliginda alindi
belgesi duzenlemektedir. Gelirlerin banka transferi araciligi ile tahsili halinde banka tarafindan
diizenlenen dekont alind1 belgesi yerine gecer. Fakat banka transferi ile bagis yapan kisi ya da
kurulusun istemesi durumunda alindi belgesi diizenlenir.

Ayni Yardim Teslim Belgesi

Dernek tarafindan kisi, kurum veya kuruluslara yapilacak bedelsiz mal teslimlerinde dernek
yoneticileri veya ¢alisanlari tarafindan hazirlanan ve muhasebe kayitlarinda stok ¢ikisi i¢in temel

olusturan dokiimandir.

L Gider pusulasi ile ilgili detayl bilgiye GiB'dan ulagilabilir (www.gib.gov.tr/node/83250)



Ayni Bagis Alindir Belgesi

Derneklerin nakit olarak degil, mal ya da hizmet olarak yardim almasi karsilig1 diizenlenen
belgedir. Diizenleme sekli alind: belgesi ile aynidir.?

Belgesiz Harcama Formu

Dernegin faaliyetleri ¢erceversinde alinan mal ya da hizmet karsilifinda fis/fatura alinamayan
harcamalar igin dizenlenen formdur. Belgesi alinamayan giderlerin yapilan isin niteligine ve
mahiyetine uygun olmasi sarttir. Form basina belirlenen limit 1000 (bin) Tirk Lirasi’dir.
Fis/fatura verilebilirken vermemeyi tercih eden tedarikgiler i¢in kullanilmamalidir. Formun
kullanim1 yonetim kurulu bagkaninin veya sayman iiyesinin iznine tabidir.

7.4 Dokumanlar ve Formlar

Diinya Evimiz Dernegi’nin harcamalar ile ilgili i¢ isleyisinde kullandig: belgelerdir.

Harcama Formu

Bu form fis/faturalarin diizenli sekilde finansal sisteme girmesi i¢in diizenlenmistir. Form
hazirlanirken dikkat edilmesi gereken hususlar sdyledir;

e Her bir harcama formunda ayni1 mahiyette olan birden fazla fis ya da fatura bulunabilir.

e Fig/faturalar harcama formuna yapistirilir, zzimbalanmaz.

e Harcama formu diizenlenmemis fig/fatura kabul edilmez.

e Harcama formundaki tiim alanlar eksiksiz ve dogru doldurulmalhidir. Agiklamalarda gerekli
tim detaylar verilmelidir.

e Harcama formunu harcamayi yapan kisi hazirlar. Muhasebe sorumlusuna teslim etmeden
once dernegin i¢ yetkilendirme formuna gore gerekli imzalart almis oldugundan emin olmalidir.
e Tamamlanmamis harcama formu asla kabul edilmez.

e Harcama formu mavi tukenmez kalemle imzalanir.

e Harcama formu iizerinde diizeltme yapilmaz. Diizeltme gerektigi takdirde form yeniden
hazirlanir.

e Harcama formunu imzalamasi gereken sorumlular, dernegin i¢ yetkilendirme formunda yer
alan limitlere dikkat ederek, formdaki proje adi, biit¢e kodu, tutar, igerik gibi konulari kontrol
ederek imza atmalidir.

e Tiim imzalarin altina isim-soyisim, iinvan yazilmaldir.

Firma mutabakat mektubu

Dernegin faaliyetleri kapsaminda siirece yayilmis sekilde mal/hizmet alimi1 yapilan firmalar ile

alt1 aylik hesap mutabakatlar i¢in firmalara gonderilen mektuptur.

2 Detayl bilgi icin www.dernekler.gov.tr/tr/mevzuat/teblig/2005-1.aspx adresinden ulasilabilir.



Mutabakat mektuplar1 dernegin muhasebe sorumlusu tarafindan hazirlanir. Ayr1 bir muhasebe
birimi olmadig1 hallerde islem yonetim kurulunun sayman {iyesi tarafindan gergeklestirilir.

7.5 Sozlesmeler

Diinya Evimiz Dernegi, hizmet alimlarini belirli bir soézlesme c¢ercevesinde yiirlitmeyi ilke
edinmistir. Yapilan islerin s6zlesmeye uygunluk demetiminin yapilmasi proje yoneticilerinin,
muhasebe yoneticisinin ve yonetim kurulunun sorumlulugundadir.

7.6 Dokiumanlarin Kontrolii

Dernegin muhasebe sorumlusu, evraklar: dogru ve eksiksiz teslim almak ve proje boyunca gerekli
tim finansal dokiimantasyonu yapmakla yukiumludir. Belgelerin kontroli aylik periyotlarla
muhasebe sorumlusu tarafindan yapilir. Dernegin ayri1 bir birimi olmadig1 hallerde bu sorumluluk
sayman Uyeye aittir.

7.7 Tarama ve Isimlendirme

Eksiksiz olarak teslim alinan ve kontrolii saglanan her bir harcama belgesi, destekleyici
dokiimanlariyla birlikte muhasebe sorumlusu tarafindan isimlendirilerek taranir ve dijital ortama
kaydedilir. Projelere ait taramas1 saglanan her bir belge ilgili proje ve butce kalemine gore dijital
ortamda yedeklenir. Tim muhasebe calisanlar1 dernek yoneticileri ve genel koordinatér bu
sisteme erigebiliyor olmalidir. Gerektigi tiim hallerde proje yoneticilerine de erisim yetkisi
verilmelidir.

7.8. Dosyalama

Taramasi gergeklestirilen ve dogrulugu kontrol edilen her bir belge muhasebe sorumlusu ya da
yonetim kurulunun gérevlendirdigi kisi tarafindan giincel olarak proje ve bitce kalemlerine gore
tasnif edilerek dosyalanir, dosyalara sirtlik hazirlanir. Dosyalarin kontrolii periyodik olarak
sayman iiye tarafindan yapilir.

7.9 Dokiimanlarin Yedeklenmesi

Bilgisayar ortaminda genel bir finans klasorii baglhigi altinda saklanan tiim belgeler aylik
periyotlarla harici disklere ve ayn1 zamanda bulut teknolojisi kullanilarak yedeklenir.

7.10 Arsivleme

Dernek yasa geregi tim harcama belgelerini en az bes yil giivenli ve ulagilabilir bir ortamda

saklamakla yiikiimludir. Bu yiikiimliiliik dondrlerin istegine gore uzatilabilir.
7.11 Mali Defterler

Dernegin tutmakla yilikiimlii oldugu mali kayitlarinin ve defterlerinin dernegin yetkilendirmis
oldugu Serbest Muhasebeci ve Mali Miisavir tarafindan kontrol ve tasdikleri yapildiktan sonra

dernek genel merkezinde devletin belirledigi siire kadar saklanan asil kayitlar ve defterlerdir.



7.12 Resmi Defterler

Diinya Evimiz’in Dernekler Kanunu geregince tutmakla yiikiimli oldugu defterlerdir. Tiim bu

defterlerin takibi ve sorumlulugu Yonetim Kurulundadir.
Karar Defteri

Yonetim kurulu kararlari tarih ve numara sirasiyla bu deftere yazilir ve kararlarin alt1 toplantiya

katilan iiyelerce imzalanir.

Uye Kayit Defteri

Dernege tliye olarak girenlerin kimlik bilgileri, dernege giris ve ¢ikis tarihleri bu deftere islenir.

Uyelerin ddedikleri giris ve yillik aidat miktarlar bu deftere islenebilir.

Evrak Kavyit Defteri

Gelen ve giden evraklar, tarih ve sira numarasi ile bu deftere kaydedilir. Gelen evrakin asillart ve
giden evrakin kopyalar1 dosyalanir. Elektronik posta yoluyla gelen veya giden evraklar ¢iktist

alinmak suretiyle saklanir.

Demirbas Defteri

Dernege ait demirbaglarin edinme tarihi ve sekli ile kullanildiklar1 veya verildikleri yerler ve

kullanim siirelerini dolduranlarin kayittan diisiiriilmesi bu deftere islenir.

8. FINANSAL SISTEM
8.1 Finansal Sistem Isleyisi

Finansal sistem; butce kontrol ve yonetimini, avans kontrol ve mutabakatlari, maas ve
harcamalari, kayit ve dosyalama islemlerini, kasa ve banka islemlerini, finansal denetime hazirlik
ve nihai olarak proje finansal raporlarinin hazirlanmasini kapsar.

Her ayin 10’una kadar dernegin finans sorumlusu tarafindan bir dnceki aya ait tlin harcama
belgeleri teslim alinmis ve aylik raporlama siirecinin tmamlanmis olmasi gerekmektedir.
Dernegin sistemine kayitlanmis olan harcama belgeleri, gelir-gider tablolari ve olusturulmus olan
rapor dernegin anlagsmali oldugu mali miisavirlik ile ayn1 ay icerisinde paylasilir.

Raporlama siireci tamamlandiktan sonra, finans sorumlusu tarafindan sonraki aylara iliskin bir
biitce 6ngoriisli hazirlanir. Bu sekilde hem biit¢enin kontrolii saglanir, hem de bir sonraki aylara
iliskin harcama ve satin almalarin planlamalar1 yapilir.

Dernegin ayr finans sorumlusunun olmadigi hallerde bu islemler yonetim kurulunun sayman

Uyesi ya da yonetim kurulu tarafindan gérevlendirilmis kisilerce yapilir.



Yeni Saha Acitliminda Finansal Sistemin Kurulumu

Dernek Yonetim Kurulu’nun alacagi karar ile yeni agilacak sahada finansal sistemin kurulmasi
icin yetkili kisi sayman iiyedir. Agilan lokasyon ile ilgilenecek muhasebe sorumlusu ise
baslayana kadar tiim finansal siire¢ sayman (ye veya yonetim kurulunun gorevlendirdigi kisi ya
da kisiler tarafindan yiiriitiiliir. Tlgili kisiler Genel Merkez’de dernek genel oryantasyonuna tabi
tutulur. Bu stire¢ Insan Kaynaklar1 Birimi tarafindan, bdyle bir birim olmadig1 hallerde Yonetim

Kurulu Gyeleri ya da gorevlendirdigi kisiler tarafindan yurutdlr.
8.2 Butce Yonetimi ve Takibi

8.2.1 Tanim

Proje Butgesi:

Proje biitgeleri hazirlanirken, dernek yonetimi tarafindan gelistirilmis olan excel tabanli bir
dokiiman kullanilir. Dondrlerin talebi dogrultusunda kendi formatlar1 da kullanilabilir.

Dernegin gerceklestirmis oldugu projelerin olusturulan biitcelerini, para akisin1i ve harcama
hedeflerini takip ve analiz etmek, dernegin hesap verebilirlik ilkesi geregi dnceliklerindendir.

Dernek Konsolide bhiitcesi:

Proje biitceleri, birimlerin ihtiyaglari, dernegin genel giderleri ve tiim gelir kaynaklarinin bir arada
takip edildigi, dernek yonetimi tarafindan excel formatinda hazirlanmis bir dokiimandir.

8.2.2 Biit¢ce Olusturma

Proje Bltcesi:

Her yilin Ekim ayr sonunda dernegin tiim birimlerinin bir sonraki yil mevcut isleyisi
yiirlitebilmesi i¢in gerekli temel ihtiyaglara iliskin tiim giderler, proje giderleri ve dernegin sahip
oldugu kaynaklar bir araya getirilerek konsolide dernek biit¢esi olusturulur. Olusturulan konsolide
biitce, proje biitceleri hazirlanirken kullanilan temel belgelerden biridir.

Proje butcesinin hazirligi ilgili tiim birimlerin iginde yer aldig1 ekip ¢aligmast ile yapilir.

Proje biitgelerinin harcama, takip ve dngorii sorumlulugu Proje Yoneticilerindedir.

Dernek Konsolide Biitcesi:

Dernegin nakit akisini, finansal siirdiiriilebilirligini kontrol etmek ve gelecegini planlayabilmek
icin gerekli olan mali tablonun hazirlanmasi ve analizi yonetim kurulu ve varsa dernegin finansal
isler yoneticisinin sorumlulugundadir.

Konsolide bitcenin hazirligs, ilgili tiim birimlerin iginde yer aldigi ekip ¢alismasi ile yapilir.
Harcamalara iliskin yetki ve sorumluluklarla ilgili detaylar i¢ Yetkilendirme Formu’nda

bulunmaktadir.



8.3 Doviz Kuru Politikasi

Yabanci para olarak projenin déviz hesabina gonderilen proje fonlarinin bozdurulmasi iglemi,
gerekli karar alma ve idari bildirimlerin yapilmasindan sonra internet bankaciligi izerinden ya da

talimat ile bankaya iletilerek projeye ait vadesiz Tiirk Liras1 hesabina aktarilirarak gergeklestirilir.

Yabanci para cinsinden gelen fonlar, harcama yapilincaya kadar proje igin agilmis olan doviz
cinsinden vadesiz hesapta tutulur. Dovizin bozdurulmasi islemi harcama yapilmasi gerektigi
zamanda yapilir. Ilgili harcama kayit altina alinirken ve raporlanirken harcama yapilan giin ve

zamandaki doviz kuru kullanilir.
8.4 Butce Takibi, Yonetimi ve Raporlama

Butce yonetimi, yonetin kurulu ve varsa dernegin finas yoneticisinin sorumlulugundadir. Bltge
yonetimi, aylik bazda hazirlanan finansal raporlarla saglanir. Proje biit¢esine iliskin aylik raporlar
proje yoneticisi tarafindan hazirlanarak sayman iiyeye ve varsa dernegin finans sorumlusuna
ulastirilir. Konsolide biit¢cenin aylik raporlamalari sayman iiye ve varsa dernegin finans sorumlusu

tarafindan hazirlanir.
9. IC KONTROL
9.1. Amag

Mali ve resmi islerin yuruttlmesi, iyilestirilmesi, hedeflerine ulasmasi, islemlerin dogrulugunun
kontrolii, yapilan isin niteligi ve risk degerlendirmesi igin kullamlan bir ydnetim aracidir. Ig
kontrol mekanizmasi ile departman ici, dernek ic¢i ve ti¢iincii kisi/kurumlara kars1 giivenilirlik

saglamasi amaclanir.
9.2. Kapsam

I¢ kontrol; muhasebe, finans, resmi is ve islemler ile yuritiilmekte olan tiim faaliyetleri ve gorev

alan tiim kisileri kapsamaktadir.
9.3. Isleyis ve Raporlama

Muhasebe, Finans, Resmi Isler ve dernegin tiim faaliyetlerine iliskin i¢ kontroller, yilda en az bir

kez olmak tizere periyodik olarak yapilmalidir.

Muhasebe islerinde i¢ kontrol; harcama ve Odemelere ilisikin muhasebe kayitlari, dokiiman
taramalar1, dosya diizeni ile vergi ve sgk kayitlarmin kontrol edilmesi ve I¢ Kontrol Formu’nun

islenmesini

Finansal islerde i¢ kontrol; proje bltgesi ve konsolide butge ile ilgili aylik finansal raporlarin

kontrol edilmesi ve i¢ Kontrol Formu’na islenmesini



Resmi islerde i¢ kontrol; tum ofislerdeki resmi evraklarin, gerekli bildirimlerin, belge arsivinin,

kontroliinii ve I¢ Kontrol Formu’na islenmesini igerir.

Proje bazli yapilan kontrollerden proje yoneticileri; diger tiim basliklarda yapilacak kontrollerden
ilgili birimlerin sorumluluari, bu birimlerin olmadig1 hallerde sayman iiye ve genel koordinat6r

sorumludurlar. Doldurulunan i¢ kontrol formlar1 dernek yonetim kurulu ile paylasilir.
10. DENETIM
10.1. Amag

Dinya Evimiz, hesap verebilirlik ve bagimsizlik ilkeleri ¢ergevesinde yiiriitiilen faaliyetlerinin
hedeflenen amaglar dogrultusunda etkin, ekonomik ve dogru sekilde gergeklestirilmesini

amaclamaktadir. Bu dogrultuda dernek, denetim ve planlamaya iligkin i¢ prosedurler uygular.
10.2. idari Denetim

Dernegin yasal olarak bagl bulundugu T.C. Igisleri Bakanlhig: Sivil Toplumla iliskiler Genel
Midiirliigi’niin yaptig1 denetimlerdir. Dernegin ibraz etmekle yiikiimlii oldugu resmi defter ve
kayitlarin mevzuata uygun sekilde tutulmasi yonetim kurulunun sorumlulugundadir. Resmi defter

ve kayitlar her an denetime hazir sekilde dernek merkezinde bulundurulur.
10.3 i¢ Denetim

Dernegin denetim mekanizmasi; Denetleme Kurulu tarafindan ydratilir. Denetleme Kurulu, her
yilin ilk {i¢ ay1 i¢erisinde bir 6nceki yila iliskin yaptig1 i¢ denetime iliskin rapor diizenler. Denetim
Kurulu gerektigi hallerde dernegin faaliyet ve harcamalari ile ilgil tiim birimlerinden yazili ve

sozlii agiklama talep edebilir. Olusturulan denetleme raporu yonetim kurulu ile paylasilir.
10.4 Bagimsiz Denetim
Tiim mali kayitlarin yillik olarak bagimsiz bir denetim firmas: tarafindan denetlenmesi siirecidir.

Ulkemizdeki yasalar tarafindan bdyle bir zorunluluk tanimlanmamus olsa da hesap verebilirlik
ilkesi geregi Diinya Evimiz, mali kaynaklari imkan verdigi 6l¢iide bagimsiz denetim siireclerini
isletir. Dondrlerin belirlemis oldugu bir denetim firmasi yok ise, firma Satinalma ve Tedarik
Zinciri Kurallar1 ger¢evesinde belirlenir.

Denetim siireci sonunda bagimsiz denetim firmasi tarafindan hazirlanan rapor ilgili tiim birimlerle
paylassilir. Her birim kendisi ile ilgili kisimlar1 okuyarak gerektiginde cevap vermek veya
diizeltme yapmakla ytlikiimliidiir. Verilen yanitlar/diizeltmeler denetgiler ile paylasilir.

Denetim sonucu ortaya ¢ikan nihai raporlar dernegin internet sayfasindan yayimlanarak kamuoyu

ile paylasilir.



11. RAPORLAMA
11.1 Amag

Dernegin ve projelerin finansal raporlari, belirli periyotlarla hesap verilebilirlik ilkesi geregi
paydaslarina, calisanlarina ve faydalanicilarima uyguladigi faaliyetler hakkinda mali bir 6zet
sunmak i¢in hazirlanir. Temel amag, dernegin mali yonden isleyisinin dogrulugunu ve projenin
hedeflerine uygun ilerleyisinin takibini saglamaktir. Finansal raporlar, anlagsma saglanan donoérler

ile belirlenen siireglerle paylasilir, bu bilgiler dogrultusunda planlama ve izleme yapilir.
11.2 Proje Finansal Raporlamasi
11.2.1 Ayhk Finansal Rapor

Tim projeler i¢in aylik olarak dernegin belirlemis oldugu formatta finansal raporlar hazirlanir.
Finansal raporlamalar aylik olarak yapilmakla birlikte dondrlerin istegine bagl olarak farkli

periyotlar ve formatlarda da yapilabilmektedir.
11.2.2 Ara Finansal Rapor

Proje sozlesmesine gore ve dondrlerin istegine bagl olarak ara donemlerde de finansal rapor

verilebilir.
11.2.3 Final Finansal Rapor

Proje final raporu, projenin basindan sonuna kadarki tiim proje gelir ve giderlerini gdsteren
rapordur. Proje final raporu, s6zlesmede belirlenen ya da donérle mutabik kalinan zamanda son

halini alir.
11.2.4 Biitge Ongoriisi

Hazirlanan aylik finansal raporlarin yoneticiler ile paylasilarak ve alinan geri bildirimler ile
projenin bitimine kadar bitce kalemleri icin gercekci dngorulerde bulunulmasini igerir. Bu 6ngori
finansal rapora eklenir. Yapilan dngoriiler, yapilan harcamalar ile karsilastirilarak sapmalar tespit

edilir. Boylece biitgenin gercek¢i bigimlerde uygulanmasina olanak saglanir.
11.2.5 Harcama Listesi

Harcama listesi, finansal rapordaki tiim harcamalarin bulundugu listedir. Proje giderlerini gosteren

kayitlar sorumlular tarafindan finansal rapora islenir.



12 VERGI

Dinya Evimiz yiriittiigii faaliyetler neticesinde, devlete kars1 yilikiimlii oldugu yasal prosediirleri,
ilgili vergi kanunlari gergevesinde dogru ve eksiksiz olarak yerine getirmektedir. Odenen vergilere

iliskin belgeler Genel Merkez’de sayman Uye tarafindan kayit altinda tutulur.

Odemelerin zamaninda yapilmasindan banka hesaplarina erisim yetkisi bulunan muhasebe

sorumlusu ve/veya yonetim kurulu tyeleri sorumludur.
12.1 Sosyal Guvenlik Primi

Yonetim Kurulu tarafindan ay sonunda her bir ¢alisan i¢in puantaj hazirlanir ve muhasebe
tarafindan maas bordrosu olusturulur. Sosyal guvenlik 6demeleri, bir 6nceki ay olusturulan maas

bordrolar lizerinden ilgili hesaplamalar yapilarak her ayin son giiniine kadar denir.
12.2 Gelir Vergisi

Muhtasar beyanname siirecinde aylik bazda c¢alisanlarin gelir vergisi tutarlari, damga vergisi ve
bununla birlikte kira, gider pusulasi ve serbest meslek makbuzu stopajlart muhasebe tarafindan

hesaplanarak ayin 26’sina kadar banka kanaliyla 6denir.
12.3 Stopaj Vergisi

Gider pusulast ve serbest meslek makbuzu ile hizmet alinan durumlarda harcamay1
giderlestirirken ortaya ¢ikan gelir vergisidir. Alinan hizmetin igerigine gore stopaj vergisinin

yiizdesi degismektedir.

12.4 Damga Vergisi
Dernek biinyesinde yapilan sdzlesmelere istinaden tahakkuk eden vergidir. Dernek biinyesinde
yapilan hizmet sozlesmelerinde dernegin lizerine diisen damga vergisi yukiimliiligi ve kira

sO0zlesmelerinden dogan vergi yiikiimliiliiklerini kapsar.
12,5 Katma Deger Vergisi

Dinya Evimiz, statiisii geregi KDV mikellefi degildir. Ancak yurtdisindan hizmet/mal
alimlarinda KDV miikellefi olmayan merkezi yurt dis1 olan firmalar adina KDV’yi 6demek
amaciyla KDV 2 beyannamesi verilir. Odenecek vergi muhasebe tarafindan kontrol edilir ve

6deme guniinde yetkili kisilerce ddenir.
12.6 Asgari Ge¢im Indirimi

Asgari Gegim Indirimi (AGI) medeni duruma ve cocuk sayisina gore degisiklik gosteren 16
yasindan biiyiikk tiim c¢alisanlarin asgari gegimini saglayacak kisminin toplam gelirinden

cikarilarak vergi dis1 birakilmasidir. AGI, calisana isveren tarafindan devlet adina édenir ve



isverenin gelir vergisinden diisiiliir. Devlet her sene AGI hesaplama tablosu agiklar. Giincel

tabloya Gelirler idaresi Baskanlig1’nin internet sitesinden ulasilir.
12.7 Dernekler Beyannamesi

Y1l i¢inde kayit altina alinarak mali tablolara yansimis olan tiim islemlerin, takip eden yilin
dordiincii aymm son is giiniine kadar T.C. I¢isleri Bakanlig1 Sivil Toplumla Iliskiler Genel
Miidiirliigii’niin online sistemi olan DERBIS’E yiiklenmesi ile sonuglanir. Beyannamenin mali

bolimi Sayman Uye ve muhasebenin ortak ¢alismasi ile hazirlanir.
12.8 Temsilcilik ile ilgili islemler

Agilan temsilcilikleri i¢in ilgili sahalarda bulunan vergi dairesi miidiirliiklerine gidilerek, talep
edilen evraklar ile temsilciligin vergi dairesi miidiirligii nezdinde kaydinin onaylanmasi igin
basvuruda bulunulur. Bu is ve islemlerin takibi temsilciler ve yonetim kurulunun

sorumlulugundadir.



Belge Ad1

Finansal Isler Rehberi

Gincellenme Tarihi

14.11.2025

Onaylayan

Yonetim Kurulu

Onaylanma Tarihi / Karar Sayist

Yirarlik Tarihi

01.01.2026

Yonetim Kurulu Uyeleri

Ozgiir Tiifekci, Baskan

Levent Aydas, Baskan Yardimcisi

Ebru Ergin, Sekreter
Yal¢in Dogan, Sayman
Devrim Toklucu Gul, tye
Hakan Sel, tye

Aysun Sarikaya, liye

Imza
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